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MAPEAMENTO DE PROCESSOS - CONTABILIDADE IPREMB

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Nome: Gestdo Contabil, Or¢amentaria e Financeira

Area: Superintendéncia de Contabilidade

Tipo: Processo Finalistico (com interfaces de apoio)

Sistemas: Sistema Contabil; SICOM/TCE-MG; Sistema de Folha; Tesouraria; Bancos;
Planilhas de Controle Interno

2. OBJETIVO

Assegurar o registro, controle e evidenciagdo fidedigna dos atos e fatos contabeis do
IPREMB, garantindo conformidade com a legislag8o previdenciéria, normas contabeis
aplicadas ao setor publico (MCASP) e exigéncias do TCE-MG, especialmente no envio de
dados ao SICOM.

3. ESCOPO

» Execugdo da contabilidade orgamentdria, financeira e patrimonial.
» Registro e controle da execugdo da despesa e receita

¢ Processamento de pagamentos

¢ Apuragio e controle de contribui¢es previdenciarias

o Elaboragdo de demonstrativos contabeis

o Prestagdo de contas ao SICOM

o Atendimento a auditorias e dérgdos de controle

4. ENTRADAS E SAIDAS
Entradas:

» Processos administrativos de despesa
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o Empenhos emitidos

« Folha de pagamento (ativos, aposentados e pensionistas)
o Informacdes da Tesouraria (pagamentos € receitas)

o Dados de contribui¢des previdenciarias

o Solicitagdes de outros setores

o Normas legais e diretrizes do TCE-MG

Saidas:

« Lancamentos contébeis realizados

o Balancetes mensais

« Demonstrativos contébeis (Balango Orgamentario, Financeiro e Patrimonial)
« Arquivos enviados ao SICOM

« Relatérios gerenciais

o Guias de recolhimento previdenciario

o Processos liquidados para pagamento

5. FLUXO DO PROCESSO (VISAO MACRO)

Recebimento da documentagdo —
Anélise e classifica¢do contabil —
Registro contabil —

Liquidag8o da despesa —

Envio para pagamento —
Conciliagdo e conferéncia —
Geragdo de relatorios —
Prestagéio de contas (SICOM) —
Arquivamento e controle

6. DESCRICAO DAS ETAPAS (DETALHADA)
1. Recebimento da demanda

Descri¢do: Recebimento de processos administrativos (pagamentos, folha, receitas, ajustes
contébeis). Verificagio preliminar da documentagio obrigatoria.

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade
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2. Andlise e classifica¢ido contabil
Descrigéio:

o Identificagfio da natureza da despesa/receita

» Classifica¢do or¢amentaria (elemento, fonte, fun¢fo, subfuncgio)
e Verificagfo de saldo or¢amentario

» Validagdo da legalidade do processo

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade

3. Registro contabil

Descrigio:
o Lancamentos no sistema contabil
» Registro de empenhos, liquida¢3es e pagamentos
» Registro de receitas previdencidrias

o Apropriagfio de variagdes patrimoniais

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade

4. Liquidag¢io da despesa
Descricdo:

» Conferéncia de documentos fiscais

» Verificagfo do atesto do servigo/prestagéo

» Validag#o de calculos (retengGes, INSS, IR, etc.)
» Registro da liquidagéo

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade
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5. Processamento de pagamentos

Descricio:

« Encaminhamento & Tesouraria

o Geragfio de ordens bancarias

« Controle de pagamentos efetuados
o Registro contabil do pagamento

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade / Tesourari

6. Apuragio de contribui¢des previdencidrias
Descricio:

« Calculo de contribuicSes de servidores ativos, cedidos e em licenga sem vencimento
o Aplicagdo de aliquotas vigentes

o Atualizagio monetaria de débitos

o Emissdo de guias de recolhimento

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade

7. Elaboracdo de demonstrativos contabeis
Descrigéio:

» Balancetes mensais

o Balang¢os anuais

« Relatorios exigidos pelo MCASP
« Consolidagfo de informagoes

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade
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8. Prestacgao de contas ao SICOM
Descricao:

o Gerag#o dos arquivos mensais

e Validagéo dos dados

» Envio ao sistema SICOM

» Corregéo de inconsisténcias apontadas

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade

9. Monitoramento e controle
Descrigao:

e Acompanhamento da execugio or¢gamentaria
» Andlise de indicadores contabeis
+ Atendimento a auditorias internas e externas

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade

10. Arquivamento
Descrigéio:

o Organizagéo dos processos fisicos e digitais
» Garantia de rastreabilidade
» Controle de prazos legais

Responsavel: Superintendéncia de Contabilidade

7. INTERFACES DO PROCESSO

e Tesouraria

e Recursos Humanos

o Superintendéncia Administrativa
. Presidéncia%

\r/\{'yﬁ‘{‘-@




ipremb.mg.gov.br
Praga José Lino da Silva, (44

. Brasiléia | Betim MG | 32600-308 3] 3595-7828

I | 31 3594-5380

seu futuro, nossa missao

e Controle Interno

e Tribunal de Contas (TCE-MG)
 Institui¢gBes financeiras

o Demais setores do IPREMB

8. RISCOS IDENTIFICADOS

o Registro contabil incorreto

o Pagamentos indevidos

o Falhas na prestacdo de contas ao SICOM

« Divergéncias bancérias ndo identificadas

« Calculo incorreto de contribuigdes previdenciarias
o Perda de prazos legais

« Inconsisténcias em auditorias

9. CONTROLES EXISTENTES (COM EVIDENCIAS)

« Conferéncia documental prévia (processos administrativos)
« Segregacdo de fungdes (registro x pagamento)

o Conciliagio bancaria mensal (extratos e relatorios)

« Validagio de arquivos SICOM (relatorios de consisténcia)
o Planilhas de controle previdenciario

« Relatérios contébeis assinados

« Backup dos sistemas e documentos

10. INDICADORES DE DESEMPENHO

e Prazo de envio ao SICOM

« Indice de inconsisténcias no SICOM

« Tempo médio de liquidag¢do de processos

o Percentual de conciliagdes realizadas no prazo
« Numero de apontamentos de auditoria

« Precisdo dos calculos previdenciarios

11. CLASSIFICACAO DO PROCESSO

Cadeia de valor: Finalistico
Criticidade: Alta
Impacto: Financeiro, legal e institucional.\g
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FLUXOGRAMA - SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE

Gestao Contabil, Orgamentdria e Financeira
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Betim, 27 de abril de 2026.
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